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V?RI_(SOMME
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Lokal
Netvaerksgruppe

Ramme og ansvarsomrade

Igangszette og gennemfgrer aktiviteter i netveerksgruppen samt medvirke til udbredelsen af kendskabet til VIRKSOMME kvinder.

Foresla og medvirke i projekter og enkeltstaende opgaver der stgtter op om og udvikler foreningen lokalt, landsdelssamarbejdet og pa landsplan.
Pa arsmgdet stemme om - og udpege netvaerkskoordinator, gkonomikoordinator og gvrige ansvarlige for de opgaver i netvaerket - aftaler og
prioriterer pa mgdet eks. medlem service, arrangementsansvarlig etc.

Komme med input til hvad det lokale netvaerk, landdelssamarbejdet og landsforeningen skal arbejde med i arets Igb.

Lokal Netvaerks-
koordinator
(ulige ar 2 ar)

Er det lokale netvaerks kontaktperson og er sammen med gkonomi-koordinatoren ansvarlig for at det lokale netvaerk efterlever VIRKSOMME
kvinders vedtaegter og trufne beslutninger.

Ansvar for dialogen ind til - og fra det lokale netvaerk med hvilke behov og @nsker netvaerket har til stgtte / support, landsdeekkende tiltag, emner
og omrader netveerket skal arbejde med pa landsplan eller i landsdelssamarbejdet.

Deltager i landsstyregruppemgder.

Ansvar for afholdelse af arsmg@de, hvor netvaerket bla. drgfter gnsker, ideer og behov til netvaerket og Landsstyregruppen samt aftaler opgaver og
mal for netvaerket for det kommende ar.

Veelges for 2 ar ad gangen pa det lokal e arsmgde.

Lokal @konomi-
koordinator
(lige ar 2 ar)

Er ansvarlig for det lokale netvaerks gkonomistyring og sammen med netvaerkskoordinatoren ansvarlig for at det lokale netveaerk efterlever
VIRKSOMME kvinders vedtaegter og trufne beslutninger.

Ansvar for dialogen og samarbejdet med landskassereren omkring medlemstal og opfglgning pa manglende kontingent betalinger hos de lokale
netveerksmedlemmer.

Samarbejder med landskassereren om kontingentoverfgrsler fra landsforeningen til lokalnetvaerket.

Udarbejdet det lokale netvaerks arsregnskab og har ansvaret for bogfgring og betaling af faktura og kreditorer.

Afstemmer regnskabet sammen med den valgte revisor inden arsmgdet og fremleegger regnskabet pa arsmgdet til godkendelse hos
netveerksmedlemmerne.

Veelges for 2 ar ad gangen pa det lokal e arsmgde.

Lokale ad hoc
koordinatorer (1)

Kan udpeges til specifikke opgaver eller arrangements tovholder.
Kan indga eks. i netvaerksgruppens koordinerede team, der sikrer aftalte aktiviteter i netvaerket.
Kan udpeges til en opgave og udpeges for 1 ar ad gangen.

Lokal Revisor (1 ar)

Har til ansvar at sikre revision af netvaerkets arsregnskab inden arsmgdet.
Veelges for 1 ar ad gangen pa det lokal e arsmgde.
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* Landsstyregruppen bestar af min. 6 medlemmer her af landsformand og landskasserer samt udpegede @st/Vest koordinatorer, ansvarlige for IT
og Kommunikationen.
Landsstyregruppe e Landsstyrgruppen udvides 1 gang om aret i marts, hvor lokale netvaerkskoordinatorer deltager.
¢ Udarbejde netvaerksforeningens overordnede arlige mal - og kommunikationsplan med afszet i de lokale netvaerks gnsker og behov.
¢ Afholde generalforsamling 1 x arligt (fra 2021 i september maned).
¢ Ansvarlige for udveelgelse af projekter — og udpegning af projektledelse samt udpegning af medlemmer til gvrige tillidsposter
e Er ansvarlig for netvaerksforeningens overordnede drift og profilering og star ssmmen med landskassereren og den kommunikationsansvarlige
for den daglige ledelse.
Landsformand ¢ Ansvarlig for foreningens generalforsamling og landsstyregruppe mgder.
(||ge 5[‘ 2 5,-) e Reprasenterer foreningen og er ansvarlig for kontakten til SMVdanmark, HIF og gvrige samarbejdspartnere herunder deltagelse i mgder.
e Medvirke til foreningens synlighed internt og eksternt.
e Valges for 2 ar ad gangen pa landsgeneralforsamlingen.
¢ Ansvarlig for foreningens regnskab samt Indstiller kontingentbelgbene - og fordelings sats til generalforsamlingen.
¢ Indgar sammen med landsformanden og den kommunikationsansvarlige i den daglige ledelse.
Landskasserer ¢ Koordinerer med lokale netveerk, bla. modtager medlemstal og udsender kontingent opkreevninger og fordeler kontingentmidler jf, medlemstal
. o o og -typer.
(UI|ge ar2 ar) * Ansvarlig for indsendelse af medlemstal til SMVdanmark.
¢ Daglig bogfgring, bank-ansvarlig og kontakt person til interne - og ekstern revisorer.
e Veelges for 2 ar ad gangen pa landsgeneralforsamlingen.
Landsrevisor * 2 Interne revisorer.
o . o ¢ Reviderer landsforeningens arsregnskab inden arets landsgeneralforsamling.
(pa skift 2 ar) e Vealges pa landsgeneralforsamlingen for 2 ar ad gangen, forskudt.
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» Koordinerer, medvirker og samarbejder med de lokale netvaerk om arrangementer i landsdelen.

Koordinator ¢St e Deltager i landsstyregruppen.
(1 é’“-) » Medvirker og deltager i abne arrangementer regionalt/ i landsdelen i samarbejde med andre organisationer og samarbejdspartnere.
. » Bistar de lokale netvaerk ved behov eks. ved brug for sparring/ assistance ved arrangementer, tveergaende aktiviteter med andre netveerk etc.
Koordinator Vest * Indsamler informationer og gnsker fra lokalnetvaerkene til landsstyregruppen.
(1 5!‘) e Medvirker til at udvikle naervaeret mellem de lokale netvaerk og landsforeningen.

e Udpeges/ veelges af det udvidede landsstyregruppemegde i marts for 1 ar ad gangen.

e Ansvarlig for drift og redaktgr for Hiemmeside, Klubmodul og Sociale Medier og er kontaktperson for eksterne konsulenter og leverandgrer.

IT Ansva rhg e Ansvarlig for drift af Klubmoduls Medlemsdatabase, herunder GDBR.
o e Koordinator for de lokale netvaerk om ajourfgring af Medlemsdatabase, opsatning af Events og andet i Klubmodul .
(1 ar) » Informere og orientere landsstyregruppen om driften og evt. behov/ tiltag, der Isbende matte vaere.

» Udpeges/ veelges af det udvidede landsstyregruppemgde i marts for 1 ar ad gangen.

e Ansvarlig for kommunikation og PR herunder "god kommunikation” - redskaber til bla. sociale medier og skriftlig materiale.

Kommunikations- e Udarbejder i samarbejde med landsformanden arligt kommunikation og pr-strategi med udgangspunkt i gnsker og behov fra de lokale netveerk.

ansva r||g e Medvirker til netveerket nyhedsformidling herunder samarbejder med udpegede ansvarlige for bl.a. indhentning af nyttig viden til hjemmeside,
o nyhedsbreve, Sociale medier etc.

(1 ar)

e Udpeges/ veelges af det udvidede landsstyregruppemegde i marts for 1 ar ad gangen.

e Ansvarlig redaktgr for de manedlige Nyhedsbreve (ca. 10 arligt).
Redakt¢r (1 5[‘) e Indsamler nyheder, opsaetter og videreformidler det samlede stof til hjemmesidens ansvarlige, for udsendelse til medlemmerne.
e Udpeges af den daglige ledelse for 1 ar ad gangen.

° e Medlemsrepraesentanter til rad, naevn og udvalg.
MedlemsrePr- (1 ar) * Udpeges af den daglige ledelse for 1 ar ad gangen.

Ad h » Kan udpeges til specifik opgave eller funktion eks. mgde/ arrangement, kursus/ seminar ansvarlig, studietur etc.
oc e Ansvarlig for projektets beskrivelse, planlagning og budget herunder opfglgning og orientering til landsstyregruppen.
projektledere/ e Ved behov nedsztte arbejdsgruppe og/ eller rekvirerer ekstern konsulent efter aftale med landsstyregruppen.

e Ansvarlig for at projektet nar i hus.
e Hvis behov, udpeges af den daglige ledelse for 1 ar ad gangen.

koordinatorer (1 ar)




